
附件 2：

通信行业规划建设管理信息

系统用户手册

企业用户





1 系统访问

1.1系统首页

在浏览器中输入网址 http://txjsgl.miit.gov.cn/scp/可以访问系统，打开

系统首页。

系统网站

在系统网站页面，可以进行用户登录、用户注册、信息查询、办事指南查询

等操作；企业用户可以查看通信企业质监发布的通知公告、政策法规、评审结果、

使用帮助等信息。

1.2信息查询

在网站首页，信息查询菜单，分别点击企业信息查询、个人信息查询链接，

可以分别对企业证书和个人证书进行查询。



企业证书查询

个人证书查询

1.3用户注册

在网站首页，点击用户注册按钮，可以打开用户注册页面；在用户注册页面

企业需要填写注册页面中的所有内容，尤其是社会信用代码、电子邮箱（通过社

会信用代码可以找回密码）。

用户注册信息提交后，会有个省管局处长进行审批，审批通过后用户可以登



录系统，并进行相关申请操作。

企业注册

1.4用户登录

在网站首页，点击用户登录按钮，可以打开用户登录页面；在登录页面，输

入用户名、密码、验证码可以登录系统。



登录页面

2 软件功能详细描述

2.1整体描述

企业用户的使用模块主要有四部分包括查看问题记录、企业信息、个人资格

申报、企业资质申报。分别实现企业相关信息管理、个人资格报名管理、企业资

质申报管理。

2.2系统首页

企业用户登录系统后可以打开系统首页，系统首页分别显示系统 logo、左

侧导航栏、中部信息显示模块、下方的功能菜单、当前用户信息。

首页可查看企业资质申请审批情况和个人资格申请审批情况，点击名称可进

入当前概况进行相应操作。

导航栏包括问题记录、企业信息、个人资格申报、企业资质申报。



系统首页

2.3企业信息管理

点击导航栏中的企业信息，分别包括企业基本情况、企业人员信息、企业技

术装备、业绩情况一览表、企业汇总信息、员工身份证修改申请。

企业信息二级栏目

2.3.1企业基本情况

点击二级菜单，企业基本情况，可以打开企业基本情况页面，页面中标红字

段未必填项，企业基本情况页面可以管理企业的基本情况信息。



企业基本信息

在企业信息基本情况界面用户可以填写修改企业的一些基本信息如归属地、

社会信用代码、企业负责人、联系电话等信息，用户可以根据界面下方的文件类

型处上传企业的营业执照等相关文件信息图片。

2.3.2企业人员信息

点击二级菜单，企业人员信息，可以打开企业人员信息页面。



企业人员信息

在该界面列表中显示企业所有员工的信息，可以通过姓名和证件号码查询企

业员工的详细信息。选择一条人员信息点击右上角处“修改”按钮可以对企业人

员的信息进行修改，选择一条人员信息点击“删除”按钮可以删除该人员信息，

点击“新增”按钮弹出新增员工界面。

新增员工页面



新增员工页面

新增员工页面

界面中标红项为必填项，在下方可以通过“文件类型”处上传个人信息的文

件。当添加完当前页信息后点击“保存”，下方“重置”按钮可以清空当前填写

的信息。



2.3.3业绩情况一览表

点击二级菜单，业绩情况一览表，可以打开企业业绩情况一览表页面。

业绩情况一览表

在该界面列表中显示企业所有项目的信息，可以通过项目名称、项目规模、

建设单位、施工单位等信息查询企业项目的详细信息。选择一条项目信息点击右

上角处“修改”按钮可以对项目的信息进行修改，选择一条项目信息点击“删除”

按钮可以删除该项目信息，点击“新增”按钮弹出新增界面。

新增业绩情况

新增界面中“项目名称”、“项目规模”、“建设单位”等标红项信息为必

填项，当添加完信息后点击界面下方“提交”按钮就可以完成增加一个项目的信

息，下方“重置”按钮可以清空当前填写的信息

2.3.4企业汇总信息

点击二级菜单，企业汇总信息，可以打开企业汇总信息页面。



企业汇总信息

该界面显示的是全部的企业信息，可以通过界面上方的工具栏项的切换查看

各种企业的信息包括企业基本信息统计、企业资质详情、个人资格详情、企业工

程项目详情、企业设备详情、企业从业人员详情信息。

2.3.5员工身份证修改申请

点击二级菜单，员工身份证修改，可以打开企业员工身份证修改页面。

员工身份证修改

在该界面列表处显示该企业员工身份证修改信息情况，在列表中可以清楚的

看到人员身份证信息变更状态，可以通过员工姓名、旧身份证号、新身份证号等

信息查询身份证修改的详细信息，点击右上角“新增”按钮可以新增一条申请修

改的信息。



新增身份证修改

在新增身份证修改申请页面，点击姓名后的按钮可以打开企业员工页面，选

择查看选择企业员工。

添加完修改信息后点击“提交”按钮就可以完成一条身份证信息修改的申请，

提交后需要管局领导审批才能完成变更。

2.3.6企业技术装备

点击二级菜单，企业技术装备，可以打开企业技术装备页面。

企业技术装备

2.4个人资格申报

点击导航栏中的个人资格申报，分别包括安全生产人员资格新申请、个人资

格延续、个人资格申报追踪、个人资格信息变更、调出人员信息确认、安全生产

人员资格变更。



个人资格申报二级栏目

2.4.1安全生产人员资格新申请

点击安全生产人员资格新申请进入新申请页面。

安全生产人员资格新申请

在该界面中用户可以通过姓名和身份证号查找新申请资质人员的信息，选择一

条人员信息后点击界面上方“申报”按钮可以弹出个人新申请界面。



个人申报新申请

用户可以根据下拉栏查看资格类型并选择，选择后系统会在列表界面弹出此

人各项信息是否符合该资格类型，各项信息符合后点击“预览”按钮进入预览界

面。

申请信息页面

确定信息无误后，点击“提交”按钮即可完成个人资格申请，待管局审批该



申请才能生效。

2.4.2个人资格延续

点击个人资格延续进入新申请页面。

个人资格延续页面

在该界面中用户可以通过姓名和身份证号查找续办资质人员的信息，选择一

条人员信息后点击界面上方“续办”按钮可以弹出个人资质续办界面。

资质续办页面

系统会在列表界面弹出此人各项信息是否符合该资格类型，各项信息符合后



点击“预览”按钮进入预览界面。

续办信息页面

确定信息无误后，点击“提交”按钮即可完成个人资格申请，待管局审批该

申请才能生效。

2.4.3安全生产人员资格变更

点击安全生产人员资格变更进入新申请页面。

个人资格延续页面



在该界面中用户可以通过姓名和身份证号查找变更资质人员的信息，选择一

条人员信息后点击界面上方“变更”按钮可以弹出个人资质变更界面。

资质续办页面

系统会在列表界面弹出此人各项信息是否符合该资格类型，各项信息符合后

点击“预览”按钮进入预览界面。



变更信息页面

确定信息无误后，点击“提交”按钮即可完成个人资格申请，待管局审批该

申请才能生效。

2.4.4个人资格信息变更

2.4.4.1基本信息变更历史

点击基本信息变更历史进入变更历史页面。

变更历史页面

在该界面中用户可以通过姓名查找变更资质人员的信息，选择一条人员信息

后点击界面上方“详细信息”按钮可以弹出个人资质变更界面。

2.4.4.2基本信息变更

点击基本信息变更进入信息变更页面。



在该界面中用户可以通过姓名查找变更资质人员的信息，选择一条人员信息

后点击界面上方“变更”按钮可以弹出个人资质信息变更申请界面。

确定信息无误后，点击“提交”按钮即可完成个人资格变更申请，待管局审

批该申请才能生效。

2.4.4.3本省单位调动

点击本省单位调动进入信息变更页面



在该界面中用户可以通过界面上方“新增”按钮可以弹出信息变更申请界面。

点击下方“证件号码查询”按钮可以弹出人员信息界面。

确定信息无误后，点击“提交”按钮即可完成本省单位调动申请，待管局审

批该申请才能生效。



2.4.4.4跨省单位调动

点击跨省单位调动进入信息变更页面

在该界面中用户可以通过界面上方“新增”按钮可以弹出信息变更申请界面。

点击下方“证件号码查询”按钮可以弹出人员信息界面。



确定信息无误后，点击“提交”按钮即可完成跨省单位调动申请，待管局审

批该申请才能生效。

2.4.5个人资格申报追踪

点击个人资格申报追踪进入申报追踪页面。

此页面查询企业人员个人资质申报情况。

2.4.6调出人员信息确认

点击调出人员信息确认进入该页面。



在该界面中用户可以通过姓名查找调出人员的信息，选择一条人员信息后点

击界面上方“调出”按钮可以弹出人员信息界面，此页面为原企业调出确认。

2.5企业资质申报

点击导航栏中的企业资质申报，分别包括企业资质信息变更，企业资质申报

表打印，资质申报追踪

2.5.1企业基本信息变更

点击企业基本信息变更进入该页面。



在该界面中用户可以通过界面上方“新增”按钮可以弹出基本信息变更申请界面。

确定信息无误后，点击“提交”按钮即可完成基本信息变更申请，待管局审

批该申请才能生效。
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